
Charlotte
BELEY

Votre assistante
administrative de
proximité en Aveyron
Moins de paperasse, plus de temps pour votre
métier !

ZÉRO CHARGE : Pas de contrat de travail, pas
de cotisations sociales
FLEXIBILITÉ : À l'heure ou au forfait, selon vos
besoins réels.
PROXIMITÉ : Je me déplace dans vos locaux
secteur Baraqueville  et alentours ( 20 km) et à
distance dans tout l'Aveyron

A partir de 38€/heure
Forfait mensuel dès 150€
Frais de déplacement offerts (<10km )

Ce que je fais pour vous

Devenez plus performant en déléguant l'essentiel !

Charlotte BELEY
06.21.28.03.34
charlottebeley@gmail.com
Basée à BOUSSAC 12160

RELATION FOURNISSEURS : Commandes,
suivi de livraison, vérification des factures et
relances.
GESTION CLIENTS : Devis, facturation et
relance des impayés.
ADMINISTRATIF : Classement, dossiers
RGE/MSA, préparation comptable
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Votre assistante administrative 
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Devenez plus performant en déléguant l'essentiel !
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